Stellenausschreibung
der Stadt Bad Kostritz

In der Stadtverwaltung Bad Kostritz ist ab dem nachstmdglichen Zeitpunkt eine Stelle als

Sachbearbeiter Kimmerei (m/w/d)

zu besetzen.

Die Einstellung erfolgt vorerst befristet in Teilzeit (35 Wochenstunden) fir ein Jahr. Bei
Eignung wird das Arbeitsverhéltnis unbefristet weitergefihrt.

Die zu besetzende Stelle umfasst insbesondere folgende Aufgaben:

e Anordnungswesen
Bearbeitung von allgemeinen Haushalts- und Finanzangelegenheiten
Mitarbeit bei der Aufstellung der Haushalts- und Finanzpléane
Mitarbeit bei der Erstellung der Jahresabschlisse
Mitarbeit in der Liegenschaftsverwaltung

Anforderungen an die Bewerber (m/w/d):

e abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r (FL ), Blrokauffrau/-
mann oder vergleichbar und mindestens einjahrige nachweisbare Berufserfahrungen
im Aufgabengebiet

e bei nicht Vorliegen der o.g. Abschliisse verfiigen Sie mindestens Uber nachweisbare
zweijahrige Berufserfahrungen (Zwischen- oder Arbeitszeugnis erforderlich) im
Aufgabengebiet

e fundierte und anwendungsbereite Kenntnisse in der Kameralistik sowie in den
Gesetzlichkeiten der Thiringer Kommunalordnung und Thirringer Gemeindehaushalts-
verordnung

e umfassende EDV-Kenntnisse (Microsoft Office), idealerweise Kenntnisse in der
Anwendersoftware H+H Pro Doppik

Dariiber hinaus ...
. zeichnen Sie sich durch eine strukturierte Arbeitsweise, Kommunikations- und
Organisationsfahigkeit, Teamféhigkeit und gute Umgangsformen aus.
... arbeiten Sie selbststandig, gewissenhaft und zuverlassig.
... sind Sie flexibel, belastbar und verfiigen lber eine hohe Leistungsbereitschaft.
.. besitzen Sie die Bereitschaft zu Fort- und Weiterbildungen im Aufgabenbereich und
. sind in Besitz eines Fihrerscheines der Klasse B.

Wir bieten lhnen:

e einen interessanten und verantwortungsvollen Aufgabenbereich in einer
leistungsstarken und zukunftsorientierten Verwaltung
Vergitung nach dem Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen Dienst (TV6D)
Jahressonderzahlung, leistungsorientierte Bezahlung, vermégenswirksame Leistung
betriebliche Altersvorsorge uber die ZVK Thuringen
Urlaubsanspruch nach dem TVoD
Flexible Arbeitszeiten zur Vereinbarkeit von Privatleben und Beruf
kostenfreie Parkmdglichkeiten

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns liber lhre vollstandigen und aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen!



Ilhre aussagefahigen und volistandigen Bewerbungsunterlagen - bitte ausschlieBlich
schriftlich und in Kopie (Bewerbungen per E-Mail koénnen derzeit aus
datenschutzrechtlichen Grinden nicht berlcksichtigt werden) - u.a. mit tabellarischem
Lebenslauf, Zeugniskopien, Fuhrerscheinnachweis etc. senden Sie bitte bis 28.02.2025 um
11:00 Uhr an folgende Anschrift:

Stadtverwaltung Bad Kostritz
Blrgermeister

Vertrauliche Personalsache
Heinrich-Schitz-Stralke 4
07586 Bad Kostritz

Eine Eingangsbestatigung wird nicht versandt. Briefpostbewerbungen werden nur
zuriickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Rlickumschlag beigeflgt ist. Nicht
beriicksichtigte Bewerbungen werden nach Abschluss des Verfahrens vernichtet. Fahrtkosten
werden nicht erstattet. Mit der Abgabe der Bewerbung willigt der Bewerber in eine Speicherung
der personenbezogenen Daten wahrend des Bewerbungsverfahrens ein. Ein Widerruf dieser
Einwilligung ist jederzeit moglich. Die Bewerbung richtet sich an alle Geschlechter.
Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden bei ansonsten gleicher Eignung unter
Beachtung der gesetzlichen Bestimmungen bevorzugt berlicksichtigt.

Fiir weitere Auskiinfte steht Ilhnen die Amtsleiterin der Kdimmerei, Frau Jahn, unter der
Telefonnummer 036605 88118 gern zur Verfiigung.

Bad Kés ritz,gn 17.01.2025
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